
 

 

PROCEDURA SELETTIVA, PER TITOLI ED ESAMI, PER LA COPERTURA DI 2 POSTI DI OPERATORE DI 
SEGRETERIA A TEMPO PIENO E INDETERMINATO, CON LIVELLO D’INQUADRAMENTO III - AREA 
FUNZIONALE I: “SEGRETERIA, LOGISTICA E SERVIZI DI SUPPORTO” DEL VIGENTE CONTRATTO 
COLLETTIVO NAZIONALE DI LAVORO PER LA FORMAZIONE PROFESSIONALE.  

 
SECONDA PROVA SCRITTA DEL 30 LUGLIO 2020 

TRACCIA N° 2 

Il candidato, prendendo visione ed estrapolando i dati dal registro presenze giornaliere studenti 
allegato, compili il riepilogo mensile ore di presenza studenti dei mesi di settembre e ottobre, 
calcolando: 

a) il totale delle ore svolte da ciascun studente nel mese di rifermento; 
b) il totale progressivo (ore svolte dalla data di avvio al mese di riferimento); 
c) la percentuale presenze, come rapporto tra le ore frequentate dalla data di avvio al mese di 

riferimento ed il monte ore totali svolte (Prog./totale ore); 
d) il numero totale studenti presenti giornalmente. 

Il candidato elabori quanto richiesto utilizzando il personal computer e il foglio di lavoro excel reso 
disponibile, inserendo le appropriate formule, inoltre completi il modulo inserendo le informazioni 
sotto riportate. 
Il candidato, al termine della prova, proceda con la stampa di quanto elaborato. 
 
Informazioni e dati: 

1. Denominazione Percorso: Operatore del benessere – Acconciatore 
2. Annualità: Seconda – Sez. B 
3. Cod. Istituzione Formativa: 8772 
4. Anno Scolastico: 2018/2019 
5. Cod. Localizzazione: 18026NP000000017 
6. Ente: Latina Formazione e Lavoro Srl  
7. Sede Formativa: Aprilia – Via B. Cellini, 11 
8. Inizio corso il 24/09/2018 
9. Fine corso il 07/07/2019 
10. Ore totale 1056 
11. Il Direttore del Corso: Dott. Andrea Giallo 
12. Elenco Studenti: 
 

N° Cognome e Nome  N° Cognome e Nome 
1 Apicella Giulia  11 D’Andrea Marica 
2 Aprea Francesca  12 De Lisio Alessia 
3 Barberini  Matteo  13 D’Este  Vanessa 
4 Baselice Martina   14 Fratticci Marika 
5 Begam Latifan  15 Pellegrini Federica 
6 Benedetti Juan Carlos  16 Peretti Federica 
7 Biasco Christian  17 Pieretti  Martina 
8 Caporro Christopher  18 Razzu Roberta 
9 Ciaravola Samuel  19 Sandor Alexandru Stefanita 

10 Cioppolino Alessandro     

 


